ADDENDA AGNICO

Paso 1. Para el cliente al que se le agregara la Addenda debemos asignarse
directamente desde CREDITOS - CREDITOS o desde la opcidn UTILERIAS - EDITAR
CLIENTE:

Addendas: e

PEPSICO
|Enva=e=Lkivem=de: I

Se selecciona la opcidn AGNICO y guardamos cambios.

Paso 2. Desde el menu CARTERA - ADDENDA, oprimir el botén ‘NUEVO’ para buscar al
cliente con la Addenda asignada.

Cliente: 5] Addenda:
Fechas
Documento: | TODOS w
Inicial: viernes , 14 de septiembre de 2018
Estatus: TODOS w Buscar
Final: viernes , 14 de septiembre de 2018

Documento | Fecha Serie | Folio i Total Tipo Addenda Enviar

Al seleccionar al cliente nos aparecera el nombre de su adenda:

Cliente: | Mueva Empresa SA |@ Addenda: AGNICO

Paso 3. Posteriormente recurrimos a la busqueda de nuestras facturas, indicando
fecha, tipo de documento y el Estatus del mismo (Con Addenda, Sin Addenda):
Fechas

Documento: |FA|:TLIRA v|

Inicial: lunes , 1de enero de2M8 -~

Estatus: |SINADDENDA v| | Busar
Final: lunes , 1de octubre de 2018 -

Una vez que aparece la factura damos clic derecho para ver las opciones y agregar
Addenda:



Documente | Fecha |Serie | Folio (TTT) Total | Tipo | Addenda| Enviar |

FACTURA 01/09/2018 OBR 182739 C242541p=en oosban o 15B0004E1 5600.00 CONTADD

12345 |

Paso 5. Damos clic en ACEPTAR y mediante una ventana emergente se nos consultara si
queremos enviar el comprobante al cliente:

Repobox ERP Administrativo

o :Desea enviar la factura al cliente?

s | me

Si damos clic en SI, se enviara al cliente, y se marcara visualmente en la casilla
ENVIAR:

| Enviar

b4

Si deseamos quitar la Addenda por algun error de captura, damos clic derecho en la
factura y elegimos la opcién QUITAR:

Documento | Fecha |Serie | Falio |uuiD | Total | Tipa | Addenda Enviar |
FACTURA  01/09/2018 OBR 182739 C242541D-389C-42E 5600.00 CONTADO

Se pedira autorizacidén para quitar Addenda, y de nuevo mostrarda la opcidn de
enviarla al cliente:

0 ;Esta seguro que desea quitar la addenda del xml?

[ si ] m

De esta manera controlard, verificard, podra modificar y enviar los XML al cliente,
estos XML se guardan en la carpeta de CFDIs.




