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I.  

Objetivo 

Llenado óptimo de la carta porte. 

 

II.  

Alcance 

Configuraciones previas a configurar antes de llenar Carta Porte. 

III  

Involucrados y 

responsabilidades 

 

III.  

Políticas 

A continuación, se enlistan las configuraciones mínimas para el correcto 

desarrollo de la funcionalidad: 

1. Configuración de los productos con su respectiva clave para Carta 

Porte. 

2. Configuración de los vehículos con sus respectivas claves para carta 

Porte. 

3. Configuración de Choferes. 

4. Alta de aseguradoras. 

5. Verificación de dirección de clientes: RFC, Código Postal, País, 

Estado. 
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IV.  

Descripción 

de procesos 

definidos 

Actividad 1. Configuración de claves a los productos trasladados 

Actores  

Entradas  

Salidas  

Herramientas BackOffice Repobox 

 

Descripción de la actividad 

Desde la configuración de los productos en PRODUCTOS – PRODUCTOS se debe seleccionar los 

productos a trasladar, por medio del siguiente proceso: 

 

Después de indicar el nombre del producto y sus características, se deberá seleccionar la CLAVE SAT y 

CLAVE UNIDAD SAT, esta última debe formar parte del catálogo c_ClaveUnidadPeso de los 

correspondientes a Carta Porte. 

 
 

En la opción , se debe seleccionar la opción para ingresar la CLAVE DE 

PRODUCTOS Y SERVICIOS CARTA PORTE correspondiente a lo trasladado (c_ClaveProdServCP).  

 

 
 

Este catálogo tiene una indicación para determinar si es Material peligroso o no peligroso, 

(c_MaterialPeligroso).  

 

 Si el producto se va a trasladar se considera peligroso, se debe ingresar una CLAVE DE 

MATERIAL PELIGROSO, así como su tipo de embalaje, esta opción la marcará el sistema 

automáticamente y no podrá desmarcarse. Revisar catalogo SAT:   

 Si el producto NO es MATERIAL PELIGROSO la opción se desmarcará y no permitirá ingresar 

datos. 

 Existe una opción que puede considerarse como MATERIAL PELIGROSO y NO PELIGROSO, 

en esta opción se puede marcar y desmarcar ya que no es obligatorio capturarlo.  

 

Una vez hecho esto, se debe verificar que la CLAVE SAT y CLAVE UNIDAD SAT estén capturados, y 

finalizar guardando los cambios en el botón ACEPTAR. 
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Actividad 2. Configuración de Vehículos 

Actores  

Entradas  

Salidas  

Herramientas BackOffice Repobox 

 

Descripción de la actividad 

 
Desde el menú: CATALOGOS- VEHÍCULOS, se deberá configurar: 

 

 

 
Guardado camión: 

 
Se agregaron catálogos de SAT para transportes, por lo que al configurar los vehículos a transportar se 

debe considerar: 

a. Modelo del vehículo (Año). 

b. Es obligatorio presentar las placas del vehículo principal. 

c. Indicar la nomenclatura según el catalogo SAT Configuración del autotransporte federal. 

d. Si se tiene remolque se debe agregar según el catalogo TIPO DE REMOLQUE la clave 

correspondiente. 

e. Capacidad en kgs. 

f. Tipo de Permiso SCT, Dato obligatorio. No aplica si se está registrando un remolque, 

catalogo: c_TipoPermiso. 

g. Numero de permiso SCT, Dato obligatorio. No aplica si se está registrando un remolque. 

h. Se estará registrando por vehículo obligatoriamente el seguro de RESPONSABILIDAD 

CIVIL: nombre de la aseguradora del catálogo existente y numero de póliza. 

i. Seguro VALOR DE LA CARGA es opcional su llenado, indica nombre de aseguradora 

y póliza del seguro para los riesgos de la carga. 

j. Seguro de RESPONSABILIDAD AMBIENTAL es condicional a si el producto 

trasladado es MATERIAL PELIGROSO, puede capturarse desde la configuración del 

vehículo o desde la captura de la carta porte. 

k. Prima Seguro: Se captura el importe de la prima de seguro contratado. Opcional. 
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Guardado de remolque: 

 
 

Se agregaron catálogos de SAT para transportes, por lo que al configurar los vehículos a transportar se 

debe considerar: 

a. Modelo del vehículo (Año). 

b. Es obligatorio presentar las placas del remolque. 

c. Indicar la nomenclatura según el catalogo SAT Configuración del autotransporte federal. 

d. Se debe agregar según el catalogo TIPO DE REMOLQUE la clave correspondiente. 

e. Se estará registrando por vehículo obligatoriamente el seguro de RESPONSABILIDAD 

CIVIL: nombre de la aseguradora del catálogo existente y numero de póliza. 

f. Seguro VALOR DE LA CARGA es opcional su llenado, indica nombre de aseguradora 

y póliza del seguro para los riesgos de la carga. 

g. Seguro de RESPONSABILIDAD AMBIENTAL es condicional a si el producto 

trasladado es MATERIAL PELIGROSO, puede capturarse desde la configuración del 

vehículo o desde la captura de la carta porte. 

h. Prima Seguro: Se captura el importe de la prima de seguro contratado. Opcional. 

 

 

 

 

Actividad 3. Configuración de choferes 

Actores  

Entradas  

Salidas  

Herramientas BackOffice Repobox 

 

Descripción de la actividad 

Desde las opciones del menú: CATALOGOS – EMPLEADOS, se mostrará la siguiente pantalla:  
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La información a capturar del chofer es la siguiente: 

a. Nombre del chofer. Obligatorio. 

b. Rol: CHOFER. 

c. RFC Chofer. Obligatorio, no se permite el RFC genérico. 

d. Numero de licencia. Obligatorio. 

e. Dirección Chofer: en el botón: , datos obligatorios: País, Estado, Código 

Postal. 

 

Al finalizar el llenado de la información se da clic en GUARDAR para que se registre el nuevo empleado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Actividad 4. Verificación Clientes 

Actores  

Entradas  

Salidas  

Herramientas BackOffice Repobox 

 

Descripción de la actividad 

Los datos que el cliente debe tener en su dirección son: 

a. País, catalogo SAT c_Pais. 

b. Estado, catalogo SAT c_Estado. 
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c. Código postal, catalogo SAT c_CodigoPostal. 

d. Número, Calle, colonia y Municipio son opcionales. 

 

 

 

 

 

  

 


