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Acceso a RepoBox

1. Ingresar a la pagina de RepoBox: repobox.com.mx

v I RepoBox X 4/ _

< > C 2% repobox.com.mx G YW o3 a w

01 800 89007 97 info@repobox.com.mx Sufragio Efectivo 460, Centro.

REPD.‘ INICIO PRODUCTOS « PRECIOS « MARCO JURIDICO SOPORTE « CONTACTO a Regigtr‘arse a Entrar

2. Hacer clic en Entrar

Accede a tu producto

3. Seleccionar “Acceso

Almacenamiento de CF % e Q e

REPO 50X



4. Ingresar credenciales:

Usuario/RFC
Contrasena

5 repobox.com.mx G W

REPO.BU)( INICIO PRODUCTOS + PRECIOS « MARCO JURIDICO SOPORTE ~ CONTACTO = Registrarse w

suario

5. Hacer clic en Entrar

REPOR 50X




Funcionalidades

» Almacenamiento de CFDls.
» Validacion de cada uno de los XML que entran al buzon.
» Descarga del SAT a los CFDIs no recibidas o subidas al buzon.
» Notificaciones
» Notifica al proveedor la recepcion de las facturas enviadas.
» Notifica al proveedor el resultado de la validacion.
» Notifica al usuario si el proveedor cancela una factura (Verifica durante un ano a partir de recibido
el comprobante).
» Mdultiples usuarios con niveles de acceso.
» Descargas masivas.
» Envio de comprobantes por E-Mail.
» Correo personalizado (Los que se mandan a los proveedores).
» Acceso gratuito para clientes y proveedores: Consulta de comprobantes.
» Servicio y Atencion al cliente.

REPO 50X



Filtros para la busqueda de documentos

REpn'B;J;;; £ Almacenamiento & Descargas $Configuracion v [§Reportes ~ RFC: HTA130422CZ0 - Herramientas Tecn...

= INGRESOS Fecha Inicial: =~ 01/02/2021 (m] Fecha Final: 30/03/2021 (m] Documento: Todos v Pagado: Todos v

& EGRESOS Estatus: Todos v Art.69-B: Todos v Validacidn: Todos v Folio:

Q. CONSULTAR Serie: Proveedor | Todos [] varios Q_ CONSULTAR

Descripcion de los iconos:

< INGRESOS Los CFDIs relacionados con la generacion de ingresos.

Los CFDIs relacionados con la generacion de egresos.
Q CONSULTAR Hacer clic al finalizar de seleccionar los filtros deseados para solicitar la consulta.

Fecha wicial: | 01/02/2021 o Selecciona la fecha de inicio y la fecha de fin del intervalo de fechas que deseas
Fecha Final: = 30/03/2021 (m) COnSUltal’.

Estatus: ‘ Todos v | .
Selecciona el estatus de los documentos a consultar.

Cancelados
Vigentes
Pendientes
Vigentes Art.69-B
Cancelados Art.69-B
MetaDatos Vigentes REPO DUA
MetaDatos Cancelados




Serie:

Art.69-B: I Todos W I

Presuntos
Definitivos
Ambos

Proveedor Todos

Documento: I Todos W

Factura
Nota de Crédito
Carta Porte
Anticipo
Aplicacidn de Anticipo
Recibo Electrénico de Pagos

Buscar CFDI por serie.

Filtro de contribuyentes que,
de acuerdo con la autoridad
fiscal, estan involucrados en
operaciones inexistentes.

Buscar CFDIs por proveedor,
escribiendo la razon social.

Selecciona segun el
tipo de documento.

Folio: Buscar CFDI por folio.

Validacion: | Todos v| Selecciona CFDIs por

estatus de validacion.

Correctas
Errores
Observaciones

Pagado: | Todos v| Selecciona CFDIs por

HH estatus de pagado.
N

REPO 50X



Ingresos

Aqui se mostraran los archivos XML y PDF que emita su RFC. (Facturas, Recibos de pago, Notas de
crédito, Notas de cargo, Carta porte, etc.).

~ W RepoBox x  + - [m} X

« 2> C 25 repobox.com.mx/comprobante/consulta b+ ¢ ) o

REPD'H 1) 4

S Almacenamiento & Descargas $Configuracion ~ [lReportes ~ RFC: HTA130422CZ0 - Herramientas Tecn... G

Fecha Inicial: | 01/02/2021 [u] Fecha Final: | 30/03/2021 [u] Documento: Todos v Pagado: Todos v
& EGRESOS Estatus: Tedos v Ar.69-B: Todos ~ Validacion: Todos ~ Folio
Serie: Cliente | Todos [ varies Q, CONSULTAR
Indicadores v
Indicadores del SAT Indicadores de Validacion Indicaderes de PDF Indicadores de Pagos
& Activo @ Pendiente @ Correcto [E= Original No
REP Pagad;
@ Cancelado Observaciones [B- Generado Pagado agado
A Activo Art.69-B © Erores B= SAT -] Pagado con REP @ e N AV Ve N
A Cancelado At 69-B 4 No procesado ® Sin REP @ \ (] A &4 A B A O J
Parcialmente pagado con
© REP
-] Todos los REP cancelados @
RFC Cliente Serie Folio Fecha SubTotal IVA Total Tipo SAT val Pag coM VAL ZIp
DCO150915F90 DAL CONSULTORES SC HT 4575 02/02/2021 $399.00 $63.84 $462.84 Fac [ ] o @ B E= D
MOVR8807147X1 RAISA ARCELIA MORALES VALDEZ HT 4576 03/02/2021 $999.00 $159.84 $1,158.84 Fac ' 0 @ B B D
BARL6106233S0 JOSE LUIS DE JESUS BARRAGAN RUIZ HT 4577 04/02/2021 $998.28 $159.72 $1,158.00 Fac . ° @ B E= D
DASY6310044H4 OBANA SHIGUEMATSU YADIRA FRANCISCA HT 4578 04/02/2021 $1,500.00 $240.00 §1,740.00 Fac ® o @ [ [ D
Comprobantes 124 5j5-aR Total $1,393564.62  $222570.32 $1,616534.94

BUSCAR

» En esta podemos capturar el nombre del cliente, monto de la factura, RFC, folio,
etc., para que la busqueda sea aun mas especifica.

REPO
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Egresos

La opcion EGRESOS, mostrara los archivos XML y PDF que le sean emitidos por sus proveedores.
(Facturas, Recibos de pago, Notas de crédito, Notas de cargo, Carta porte, etc.), mediante la
siguiente pantalla:

~ W RepoBox x 4+ — o 1%
<« 2> C 23 repobox.com.mx/comprobante/consulta Tr o3 G O m™
REPIJl‘ £ Almacenamiento &% Descargas %¥Configuracion ~ [EReportes ~ RFC: HTA130422GZ0 - Herramientas Tecn... (4

- INGRES0S Fecha Inicial: | 01/02/2021 o Fecha Final 30/03/2021 [m] Documento: Todos v Pagado: Todos v

£ EGRESOS Estatus: Todes ~ Art.69-8 Todos ~ Validacién Todos v Folio

Q, CONSULTAR Serie: Proveedor | Todos [ varios

Indicadores v

Indicadores del SAT Indicadores de Validacion Indicadores de PDF Indicadores de Pagos
Activo @ Pendiente & Correcio = Original No
REP Pagad
@ Cancelado Observaciones [E= Generado Pagado agade
A Activo Art 69-B Q) Errores E=SAT @ Pagado con REP @ Y = Y \
A Cancelado Art.69-B A No procesado 2] Sin REP ® \ 2 A g A E A a /
Parcialmente pagado con
° REP
) Todos los REP cancelados @
RFC Proveedor Serie Folio Fecha SubTotal IVA Total Tipo SAT val Pag COM VAL ZIP
ESS040129GQ8 ESTACION DE SERVICIO LOS SILOS, SA.DEC.V. KA 35484 02/02/2027 §173.04 $26.96 $200.00 Fac @ E E D
NOBA850110PQ3 JOSE ANTONIO NORZAGARAY BOJORQUEZ 01 2458 02/02/2021 $250.00 $40.00 $290.00  Fac 9 @ E= E= D
UPM191014531 UBER PORTIER MEXICO S DE RL DE CV EATS 4617425 02/02/2027 $29.57 $4.73 $34.30 Fac (/] @ E E D
AMA941022EP2  ALIMENTOS MARINOS Y AGROPECUARIOS S.A AL 4698 03/02/2021 $15,000.00 $2,400.00 $17,400.00 Fac (] @ B [ -3 D
EDINIAD1&772  rFasmife i 4 da e TrraniATe  amasnam  Aasmnianas sznan  emien  smanna an PN - - m
Comprobantes Total $1,495,868.83 $216,638.14 $1,825,648.32
o al ” h g ! . o i .
137 s o] 5]

» En esta busqueda podemos capturar el RFC, nombre del proveedor, monto de la factura, folio, etc.,
para que la busqueda sea aun mas especifica. REpo‘UW\



Descarga de comprobantes

1. Para hacer uso de la herramienta de descarga, se deberan seleccionar los filtros de busqueda
deseados para obtener los comprobantes:

&« > (&) 23 repobox.com.mx/comprobante/consulta

e ¥ O O w

RFC: HTA130422CZ0 - Herramientas Tecn... [

REPQI‘ £ Almacenamiento & Descargas @ Configuracion ~ [§Reportes ~
“ (=} rocula rmal. | L3/ve lauLs w0 puLdiicinwg ayauv. | luuus
Estatus: Todos v AL69-B: Todos v Validacion: Todos v Falio
Serie Cliente Todos [ varios

H L) _/" "\_ _/" '\_ Fa ™~ "\_
Indicadores ( (/] ) =D & (&)
Total Tipo SAT Val Pag COM VAL ZIP

Cliente Serie Folio Fecha SubTotal

2. Y posteriormente seleccionar los comprobantes deseados desde el check box:

e ¥ O O s

&« > (&) 23 repobox.com.mx/comprobante/consulta

REPOI‘ £ Almacenamiento & Descargas $Configuracion ~ HReportes - RFC: HTA130422CZ0 - Herramientas Tecn... @

Fecha Inicial: = 01/01/2023 [m] Fecha Final: | 29/02/2024 [m] Documento: Todos v Pagado: Todos v Seleccionar tOd OS

& EGAESOS Estatus: Todos v Art.69-B: Todos v Validacidn: Todos v Folio:
3 vaes los comprobantes.

[/ o '\_]_/' E '\_{"B \_I_r" a \]
e 1 gy m Seleccionar uno a uno los

s oy sosmses s smeio e 8 6 O comprobantes deseados.
oo / X REPO

HT 5977 02/01/2023 $50,595.69 §8,095.31 $58,601.00 Fac ® o @ E- E=

Q, CONSULTAR Serie:

Indicadores v

Serie

Cliente

AMA941022EP2 gl’;\MENTOS MARINOS Y AGROPECUARIOS HT

DUA

FBAD90622C87 FLOTABARDA SADECV




3. Ya seleccionados los comprobantes, hacer clic en el icono en forma de nube

CcOM VAL P v

» Si se trata de una cantidad menor a 200, se mostrara una barra de progreso en pantalla:

v ' RepoBox X

+ ;
<« > c 23 repobox.com.mx/comprobante/consulta o 1'.\' D .i, A w=
REpol. S Almacenamiento & Descargas $¥Configuracion ~ [WReportes ~ RFC: HTA130422CZ0 - Herramientas Tecnolégicas Automatizadas S.A de CV. G

< INGRESDS Fecha Inicial 01/02/2021 o Fecha Final 15/02/2021 [m] Documento: Tod v Pagado: Todos v
- Estatus: Todos v Art.69-B: Todos v Validacion: Tod v Folio:
= EGRESDS
Serie: Cliente Todos [ varios S8 4 Q, CONSULTAR
Q. CONSULTAR Vv
Indicadores v (@& BB &)
Cliente

SubTotal

Total Tipo

@ RepoBox_RFC_ _

Descarga terminada

4. Una vez completada, se mostrara mensaje de descarga terminada. l

REPO 50X



Descarga masiva de comprobantes

1. Para hacer uso de la herramienta de descarga, se deberan seleccionar los filtros de busqueda
deseados para obtener los comprobantes:

REPD'EIUX £ Almacenamiento & Descargas $Configuracion ~ [§Reportes ~ RFC: HTA130422CZ0 - Herramientas Tecn. . (s

W Fecha Inicial: = 01/01/2023 [w] Fecha Final: | 29/02/2024 B Documento Todos v Pagado: Todos v

£ EGRESOS Estatus: Todos v Art.69-B: Todos v Validacidn: Todos v Folio:
Q CONSUTAR Serie: Cliente | Todos [ varios

. - N N/ N/ N\
Indiradnrac w» Y 2V IAY M

RFC Cliente Serie Folio Fecha SubTotal IVA Total Tipo SAT  val Pag COM VAL ZIP

2. Si se trata de una cantidad mayor a 200, se debera seleccionar el boton [e| para cargar mas
comprobantes o el boton [+ para cargar todos los comprobantes de las fechas indicadas.

REpﬂ': i Almacenamionto @8 Descangas #f':-;;-ut!r.n.':l:l:\rl - .HI![:II."I!". - RFC: HTA130422C70 - Hemamientas Teon )
m Fécha inicial: 00000 rn022 a Fecha Final:  TH/020024 a Docementa Toedios w Pagader Todas -
o EiEt Estatus Todas w ALAHE Tods w validacida Toediss w Folig
| o eonsums | Serie Clieme | Todos [ varios

Indicadoras v

ALIMENTOS MARINDS ¥ AGROPECUARIDS
AMABANO2ZEP2 - HT 576 020Ny 550,595.09 05N 5869100 Fac

COB20TTIBLNT  CTG DB DE RL DE CV HT SRE1 02N 3033 81233410 S1057 48 8149915  Fac

REPOR 50X

Comprobantes 500 £ ooar Total £9.193,776.42 §1. 467 81 .05510.641 308,47



3. Y posteriormente seleccionar los comprobantes deseados desde el check box:

&« > C 23 repobox.com.mx/comprobante/consulta G Y o3 m ws

REPDI‘ £ Almacenamiento & Descargas $Configuracion ~ [Reportes ~ RFC: HTA130422CZ0 - Herramientas Tecn... G

v Pagado: Todos v SeleCCionar tOdOS

Fecha Inicial: | 01/01/2023 [=] Fecha Final: | 29/02/2024 [m} Documento Todos

Estatus: Todos v Ar60-B: Todos - Validacion: Todos v Folio
7 vares los comprobantes.
o = 8 &

Indicadores v

Pg coM VAL zp Seleccionar uno a uno los

SubTotal Val

Serie Folio

Cliente

AMAS41022EP2 gl’:MENTDS MARINOS Y AGROPECUARIOS HT 5976 02/01/2023 $50,595.69 $8,095.31 $58,691.00 Fac (] @ [ = [ = D / Com p ro ba n tes desead OS °
FBAQ90622C87 FLOTA BARDA SADECV HT 5977 02/01/2023 $50,595.69 $8,095.31 $58,691.00 Fac o @ [ = [ = D

4. Ya seleccionados los comprobantes, hacer clic en el icono en forma de nube/

i b 'y o Y

| | i i |
! ] I I I
%, A AN AN -

VAL Zip

5. Y le lanzara el siguiente mensaje:

Descarga solicitada con éxito

Tu peticion sera atendida en breve, por favor visita

el apartado de descargas para ver el progreso de la
misma. REPO

R e e

DUA



6. Accedemos al menu, & Descargas aparecera el estatus de nuestra descarga solicitada:

REPD' £ Almacenamiento & Descargas Configuracion v [§Reportes ~ RFC- HTA130422CZ0 - Herramientas Tecn . @

<, INGRESOS Fecha Inicial: | 01/02/2021 (m] Fecha Final: | 30/03/2021 (] Documento: Todos v Pagado: Todos v

& EGRESOS Estatus: Todos v Art.69-B: Todos v Validacidn: Todos v Folio:

QL CONSULTAR Serie: Proveedor | Todos (] varios Q, CONSULTAR

7. Si el boton B ,esta habilitado podemos oprimirlo para saber en cuantas particiones de archivos
comprimidos se descargaran los comprobantes:

REPDI. £ Almacenamiento &% Descargas $Configuracion v [§Reportes ~ RFC: HTA130422CZ0 - Herramientas Tecn... @

Fecha de solicitud Falio Tipo de descarga Tipo Fecha de Disponibilidad Fecha de vencimiento Veces Descargado Ultima descarga Descargar

209/02/2024 11330  Parcial INGRESO 20/02/2024 29/03/2024 0 Nunca descargado

Nota: Estan disponibles 30 dias.
REPOJ BOX



8. Clic en el boton DESCARGAR para que se inicie el proceso, al final aparecera icono de descarga

terminada:

Detalles X

E RepoBox_RFC_

Descarga terminada

[ |

Informacién de la descarga Lista de paquetes para descargar
ContribuyentesTodos parte 1-182-2019-03-INU0T090TF8A 412

Pagado:  Todos
Fecha de solicitud
Estatus:  Todos
Art698:  Todos Fecha Inicial: 01/03/2019 Fecha Final: 14/03/2019
Validacion: Todos

Serie:  Todos

Folio: Todos

REPOR 50X




Envio de comprobantes por E-mail

1. Para enviar un XML y PDF de cualquier comprobante solamente tenemos que seleccionar el deseado y,

2. Hacer clic en el icono en forma de Sobre:%

(© 2B &)

3. Aparecera una ventana en la que podremos capturar 1 o0 mas correos electronicos

X

Enviar por correo electrénico

Introduzca correo destinatario

repobox@repobox.com.mx €3 |

Para agregar més destinatarios puede utilizar

Cancelar Enviar

Los comprobantes se han enviado
con éxito

Si no ves el mensaje en la Bandeja de entrada,

4. DamOS Cl]C en ENVIAR y Un mensa_]e COnfll’maré de enV]adO: busca en la carpeta de correo no deseado o vuelve

a comprobar el correo mas tarde.

DUA




Validar estatus

El verificar estatus hace que el sistema revise ante el SAT a ver si el comprobante sigue en el estatus que
dice el RepoBox.

1. Para hacer uso de la herramienta de Validar estatus, se deberan seleccionar los comprobantes
deseados

2. Y hacer clic en el boton de palomita verde

REPO 50X



3. Aparecera un mensaje de que inicio la verificacion, dar clic en

Se ha iniciado la verificacion

En un momento se actualizara el status del
comprobante.

4. El icono en la columna “SAT” de los comprobantes seleccionados pasara al de ¢ mientras revisa el
estatus en el SAT.

5. Si el estatus cambia, el sistema reprocesa automaticamente ese comprobante y notifica en caso de
que esté cancelado.

19



Mostrar reporte

El “Mostrar Reporte”, es un formato pdf con un listado de comprobantes que cumplen con los filtros
que seleccionas para la consulta.

1. Para hacer uso de la herramienta de “Mostar Reporte”, se deberan seleccionar los filtros de
busqueda deseados para obtener los comprobantes:

2. Posteriormente hacer clic en| Q consuLTAr

« > C 2% repobox.com.mx/comprobante/consulta & W 3 o wm

REPDI. £ Almacenamiento &b Descargas $Configuracion ~ [§Reportes ~ RFC: HTA130422CZ0 - Herramientas Tecn... G

= INGRESOS Fecha Inicial: | 01/01/2023 (m] Fecha Final: = 29/02/2024 (m] Documento: Todos v Pagado: Todos v

= EGRES0S Estatus: Todos v Ar.69-B: Todos v Validacicn: Todos v Folio:

Q_ CONSULTAR Serie: Cliente Todos [] varios Q, CONSULTAR

Indicadores v (@ =2 B &

Cliente Serie Folio Fecha SubTotal

REPO 50X




3. Hacer clic en el boton “Mostrar reporte”

OGO
Pag comM VAL ZIP
® & B O

4. Se mostrara un modal con un PDF de los comprobantes en la consulta.

5. Para descargar el PDF hacer clic en el boton “Exportar”.

21




=  v749+8fwygYSQAAUgymkWVuZHNOcmV...

GRANERA DEL NOROESTE SA DE CV

RFC: GMNO9501012L9
BUZON: graneradelnoroeste@repobox.com.mx REPO RTE DE CFD| REC'B' DOS
DE: 01/04/2024 12:00:00. EMISOR: TODOS
HASTA: 10/04/2024 12:00:00 SUCURSAL: TIPO DOCUMENTO: Todas PAGADA
RFC Nombre Fecha Serie  Folio SubTotal IVA
ACABS121705  AGROS DE CAJEME 04/08/2024 OBR 322823 15,739.29 515.11
DCAFIDAE-DI32-4732-BC04-ADAFTTO93D57
CFH111203E14  COMERCIALIZADORA FERREIMDUSTRIAL DE HPO 04/08/2024 CRED 6201 413.80 86,20
460BD303-0DFA-48AD-9B92-E4E3F1AR 3661
MAAF430913CU7  FELIPE ALEJO MARTINEZ ANDUAGA 04/09/2024 1489 1,600.00 256.00
7T2FO5CE-EDS1-4138-B552-2A2713CT2FET
ACABS121705  AGROS DE CAJEME 04/09/2024 OBR 322865 2,148.00 0.00

22




Indicadores

» El significado de los simbolos se muestra al dar clic en la palabra INDICADORES

pEpu'ng £ Almacenamiento &% Descargas $Configuracion ~ [§Reportes ~ RFC: HTA130422CZ0 - Herramientas Tecn... G

Fecha Inicial: | 01/02/2021 (] Fecha Final: 30/03/2021 (] Documento: Todos w Pagado: Todos ~

& EBRES0S Estatus: Todos v Art.69-B: Todos v Validacion: Todos w Folio:

Q, CONSULTAR Serie: Cliente Todos D Varios
|:> Indicadores v

Indicadores del SAT Indicadores de Validacion Indicadores de PDF Indicadores de Pagos
@ Activo @ Pendiente Q Correcto ) s Criginal No REP Pagado
@ Cancelado A Observaciones = Generado Pagado
A Activo ALE9-B ©) Errores BsSAT (5] Pagado con REP @ Y = NV MmO e
A Cancelado Art 69-B s No procesado () 5in REP @ '\_ /‘I\E /'\E /I\E /'
Parcialmente pagado con
° REF
(o) Todos los REF cancelados @




Indicadores SAT

() Activo El comprobante se encuentra con estatus VIGENTE en SAT.
Pendiente El comprobante no se ha verificado en SAT.
@ cancelado El comprobante tiene estatus CANCELADO en SAT.

El RFC emisor del comprobante pertenece a la lista de los contribuyentes no

A\ Activo Art 69-B i ) i
cumplidos en las listas del SAT y el comprobante se encuentra vigente.

El RFC emisor del comprobante pertenece a la lista de los contribuyentes no

A\ Cancelado Art 69-8 . )
cumplidos en las listas del SAT, este comprobante esta cancelado.

REPO 50X



Indicadores de validacion

@) correcto El comprobante cumple con las especificaciones del SAT.

Observaciones El comprobante no cumple con algunas especificaciones del SAT, pero estas no son
: obligatorias, por lo que no invalida el CFDI.

) erores El comprobante NO cumple con algunas especificaciones obligatorias del SAT, esto
invalida el CFDI.

A\ No procesado Metadatos no procesados.

Indicadores de PDF

F Original: PDF enviado por el emisor de la factura.

b Genérico: El sistema crea PDF cuando el emisor no adjunta archivo.

@ SAT: Esto ocurre cuando la descarga SAT se lleva a cabo y no existia la factura en el
repositorio.

REPO 50X



Indicadores de pagos

PAGADO: La factura tiene complemento de pago que cubre la totalidad de la factura, el centro se
presenta en color negro ya que el usuario NO la ha marcado como pagada.

SIN PAGOS: La factura NO tiene complemento de pago y el usuario NO la ha marcado pagada.

PARCIALMENTE PAGADO: La factura tiene complemento de pago, pero este NO cubre la totalidad
y el usuario NO la ha marcado pagada.

SIN PAGOS VIGENTES: Los pagos de esa factura se han CANCELADO.

PAGADO: La factura tiene complemento de pago que cubre el total de la factura, el centro en
color verde indica que el usuario la marco como pagada.

SIN PAGOS: El comprobante NO tiene complementos de pago y el usuario la marco como pagada.

PARCIALMENTE PAGADO: La factura tiene complementos de pago, pero NO cubre la totalidad, el
usuario la marco como pagada.

© ©e@® ©@© ©© ©

SIN PAGOS VIGENTES: los pagos de esa factura se han CANCELADO y ya fue marcado como pagada.

REPO 50X



Descargar validacion

1. Para ver y/o imprimir el resultado de la validacion fiscal, se hace clic derecho sobre el CFDI
deseado

2. Y hacer clic en pescargar validacién .

PRO110719F86 PROMEG PRO 526171
Descargar Validacién

HAUT00505KMSE HMO AUTOPARTES A 35927
Ver Detalles

EGO8103183K6 ELECTRICA GOMEZ 0 473407
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3. Aparecera un modal con el resultado de la validacion fiscal y un boton para imprimir.

REPO.BOX

Fecha de Recepcion: 01/04/2024

A continuacién el resultado de la validacién de su comprobante fiscal:

Folio de Validacion: 17228245 Folio de Envic: 17228245
Emizon PRONEG

RFC: PRO110719F86

Receptor. GRAMERA DEL NOROESTE

RFC: GNO9501012L9

Folic: 526171 Fecha: 01-04-2024

Serie: PRO

uuiD: 2be1465d-415e-4f55-94ca-27aebc517d03

Resultado de Validacion:

@ sin errores
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Ver detalles

1. Para ver los detalles de un documento, se hace clic derecho sobre el documento deseado y hacer
clic en ver Detalles |,

RFC Proveedor Serie Folio

PRO110719F86 PRONEG PRO 526171

Descargar Validacion
HAUT00505KME HMO AUTOPARTES A 35927

Ver Detalles

EGQ8103183K6 ELECTRICA GOMEZ 0 473401

2. Aparecera un modal con los detalles del documento

Detalles

Informacién del documento Informacién de Documentos relacionados a

Cliente:  PRONEG
NO SE ENCONTRARON COMPROBANTES RELACIONADOS EN EL CFDI CON FOLIO: 526171
Serie: PRO Nota de
Factura: $1,499.98 . $0.00 Estatus:
) Crédito:
Folio: 526171
Pagado: 50.00 Saldo: $1,499.98
Fecha:  01/04/2024 i
Ver mas v




Reporte detallado

Una nueva funcionalidad son los "Reportes Detallados’. Esta herramienta le permitira acceder a
informacion mas especifica sobre sus facturas electronicas almacenadas.

Listado de CFDI's: Desglose de sus facturas electronicas, facilitando la gestion y revision de sus
documentos.

Listado de CFDI's por Concepto: Desglose de sus facturas electronicas por concepto adquirido,
facilitando el analisis de esta informacion.

Validacion de complemento de pago - Faltante: Muestra facturas marcadas como pagadas y que no
tiene un Recibo Electronico de Pagos (funciona solo si el almacenamiento se encuentra ligado a una

base de datos)

Validacion de complemento de pago: Muestra todas las facturas que requieren un Recibo Electronico
de Pagos estén pagadas o no.



1. Hacer clic en EReportes en el menu de la parte superior

REP[].. = Almacenamiento &b Descargas $¥Configuracion v [MReportes ~
< INGRESOS Fecha Inicial: 01/04/2024 = Fecha Final-

& EGRESOS Estatus. Todos v ATL.69-B:

Serie: Proveedor

Q CONSULTAR

Indicadores v

2. Se ira a una consulta similar a la del Almacenamiento, con un filtro extra de “Detallado” con las
opciones mencionadas anteriormente. Al hacer clic en “Descargar” descargara un Excel con todos los
documentos encontrados. No mostrara una tabla como en el almacenamiento.

Fecha Inicial:| 01/04/2024 (] Fecha Final: | 08/04/2024 (m} Documento: Todos L Pagado: Todos W
& EGRES0S Estatus- Todos . At 6O-B- Todos w Validacidn: Todos b Folio:
Serie: Proveedor | Todos D Varios Detallado: | Listado de CFDi

ﬁ Listado de CFDi
Listado de CFDi con conceptos

Validacion de complemento de pago - Faltantes
Validacion de complemento de pago - Restantes
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Configuracion

En la pestana de  ®Configuracion e pyede cambiar los parametros de la cuenta y enviar tickets al
soporte. Se puede acezar en el menu superior.

REPUl' £ Almacenamiento & Descargas $Configuracion v [lReportes ~

£ Configuracion general de la cuenta

£ INGRESOS Fecha Inicial: 01/04/2024

= EGRESOS Estatus: Tol @ Soporte

Q. CONSULTAR Serie: Proveedor

Indicadores v
En la configuracion general de la cuenta se puede
» Cambiar la contrasena
» Cambiar los resultados por consulta (Almacenamiento)
» Subir/Actualizar el certificado de sello digital

» Validacion de complemento de pago - Restante
32



Cambiar contrasena

1. Hacer clic en “Configuracion general de la cuenta”

R Configuracion ~ ﬁRepﬂrtes v

I:> £ Configuracion general de la cuenta

43 Soporte

2. Clic en “Cambiar contrasena”.

Cambiar Contrasefia
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3. En el modal emergente, ingresar la contrasena anterior.

4. Ingresar la nueva contrasena.

5. Ingresar la nueva contrasena de nuevo para confirmar.

6. Hacer clic en “Guardar cambios”.

Cambiar Contrasefa

Contrasena Actual Contrasena @
Nueva Contrasefia Nueva Contrasefia @
Confirmar Contrasena Nueva Contrasefia @

o
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Cambiar resultados por consulta

1. Clic en “Resultados por consulta”.

1
2 —
T

Resultado por consulia

2. Seleccionar la cantidad deseada y clic en “Guardar cambios”. Esto afectara los resultados por
“pagina” en la consulta de “Almacenamiento”.

Cambiar Cantidad de Resultados por Consulta

Guardar Cambios




Firma electronica avanzada

1. Clic en Firma Electronica Avanzada (FIEL).

E

Firma Electronica Avanzada (FIEL)

2. En “Seleccione su certificado”, clic en “Seleccionar archivo” y seleccionar el certificado (.cer)

* Seleccione su certificado (.cer): @

‘ Seleccionar archivo INinguno archivo selec.

3. En “Seleccione su clave privada”, clic en “Seleccionar archivo” y seleccionar el certificado (.key)

* Seleccione su clave privada (.key): ©@

‘ Seleccionar archivo I Ninguno archivo selec.
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4. Ingresar la contrasena.

5. Guardar.

Firma Electrdnica Avanzada (FIEL)

* Seleccione su certificado (.cer): @

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

* Seleccione su clave privada (key): @

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Contrasefia de la llave i}
) Contrasena
privada

Confirmar Contrasefia Confirmar Contraseria

. Lo [ e
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Soporte

El apartado de “Soporte” se usa para enviar las dudas o errores que encuentre al soporte de Repobox

L Configuracion ~ [Reportes ~

1. Clic en %3 Soporte

£ Configuracién general de la cuenta

% “3) Soporte

2. Ingresar Correo electronico, asunto y descripcion.

3. Seleccionar el producto del cual desea soporte.

4. Marcar el Captcha.

5. Clic en “Enviar comentarios”.

u Ayuday Soporte

Buscar articulos e

| *

Documentacion

Producto

No soy un robot

Y

Software de Help desk de Freshdesk

Politica de privacidad

r
.
Enviar comentarios

38




HT/\\

Herramientas Tecnologicas

REPO




	Diapositiva 1: Manual de uso
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22
	Diapositiva 23
	Diapositiva 24
	Diapositiva 25
	Diapositiva 26
	Diapositiva 27
	Diapositiva 28
	Diapositiva 29
	Diapositiva 30
	Diapositiva 31
	Diapositiva 32
	Diapositiva 33
	Diapositiva 34
	Diapositiva 35
	Diapositiva 36
	Diapositiva 37
	Diapositiva 38
	Diapositiva 39

